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Pro Velo Bern ist eine aufstrebende Nonprofit-Organisation mit tber 6500 Mitgliedern und
einer hohen Fachkompetenz in der Forderung des Velos als umweltfreundliches, effizientes
und gesundes Verkehrsmittel in der Stadt und Region Bern.

Wir suchen per 1. Dezember 2026 oder nach Vereinbarung eine:n

Projektleiter:in Familienfahrkurse / Administration (50-60%)

Aufgaben Familienfahrkurse (ca. 25%)

Als Projektleiter:in Familienfahrkurse bist du verantwortlich fir die Organisation
und Durchfuhrung der Velofahrkurse fur Familien mit Kindern in der Region Bern.
Du planst den Kurskalender, koordinierst die Anmeldungen und stellst einen
reibungslosen Kursbetrieb sicher. Du bist zustdndig fur die Rekrutierung,
Ausbildung und Einsatzplanung der Kursleitenden und pflegst den Kontakt zu
Eltern, Gemeinden und Partnern.

Aufgaben Buchhaltung, Finanzen, Personal-Administration (ca. 15%)
Gemeinsam mit dem Geschéaftleiter und dem Kassier kimmerst du dich um die
Finanzen. Du fuhrst die Buchhaltung (inkl. Jahresabschluss) und wickelst den
Zahlungsverkehr ab. Weiter Ubernimmst du die Personal-Administration.

Allgemeine Aufgaben (ca. 15%)
Du Ubernimmst die allgemeine Administration, hilfst mit bei der Organisation und
Durchfuhrung der Velobérsen sowie weiteren Anldssen und Aktionen.
Was du mitbringst
e Du bist begeistert vom Velo.
e Du hast eine kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation.
e Du arbeitest sorgfaltig und strukturiert.
e Du hast ein Talent flrs Organisieren und arbeitest selbstandig.
e Du kannst andere motivieren, zeigst Initiative und bringst gerne kreative Ideen ein.

o Idealerweise hast du Erfahrung mit Buchhaltung, Rechnungswesen und
Personalwesen — ist aber kein Muss.

Wir bieten eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Arbeit in einem motivierten Team
an einem attraktiven Arbeitsplatz in der Lorraine in Bern und eine angemessene
Entldhnung.
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Fir Auskunfte steht dir Giona Rinaldi (Geschéaftsfuhrer) ab dem 15. September 2026 gerne
zur Verfligung: Tel. 031 331 08 00.

Bitte sende deine Bewerbung per E-Mail an bewerbung@provelobern.ch

Wir freuen uns, wenn du mit uns die Zukunft des Veloverkehrs in der Region Bern aktiv
mitgestaltest.


bewerbung@provelobern.ch

